Handbuch fiir Schulen, Version 2.7.0

orofaxonline

INHALT

Registrieren
Anmelden

Start-Bildschirm / Home

A

Benutzer anlegen
4.1. Einzelne Benutzer anlegen
4.2. Mehrere Benutzer importieren
4.3. Gruppen verwalten

4.3.7. Neue Gruppe erstellen

4.3.2. Benutzer einer Gruppe zuordnen
5. Berechtigungen erwerben
5.7. Kontoauszug
5.2. Saldo gegen Rechnung aufladen
5.3. Wertkarte einlésen
5.4. Berechtigung gegen Rechnung freischalten

6. Berechtigungen
6.1. Berechtigungen zuteilen
6.2. Berechtigungen erneuern

Benutzerinformationen

Lernstand / Arbeitsplan
8.7. Lernstand einsehen
8.2. Ubungen zuriicksetzen
8.3. Arbeitsplan erstellen
8.4. Zeitachse

9. Benutzerrollen
?.7. Ansicht Lehrkraft
9.1. Ansicht Lernende/Lernender
10. Anhang
10.7.Benutzertypen und Funktionen
10.2.Ubergeordnete Parameter

profaxonline — Handbuch 1/ 24

© profax Verlag AG

O 0O NOoOw»m AN

N S
NN =2 =2 O

A
U W W

-
(o)

R N N U U 1
O 00 00 O N

N ) -
O 0 0

NNN
w NN

profaxonline.com



1. Registrieren

Rufen Sie eine unserer Websiten auf.
www.profaxonline.com www.profax.ch www.profax.de www.profax.at

Penutzername

Vicec
Passworl

Wahlen Sie Regjistrieren

Privat | Schule

Abbrechen

Wdhlen Sie Schule aus, wenn Sie eine Schule anmelden méchten oder wenn
Sie als Lehrkraft profaxonline fir Ihre Klasse oder Ihre Lerngruppe benéti-
gen. Wenn Sie profaxonline gleich fir mehrere Schulhduser oder fir eine
ganze Stadt einrichten mochten, wenden Sie sich bitte an info@profax.ch.

GroBeren Institutionen bieten wir alternativ zum Kauf von Einzellizenzen eine
vergunstigte Flatrate auf profaxeigene Programme und die Programme zur
Wahrnehmungsférderung von edufix. Setzen Sie sich mit uns in Verbindung.

Wer Schule wahlt, kauft die Lernprogramme giinstiger und hat die Méglich-
keiten Schiler/Schilerinnen zu eréffnen und Klassen/Gruppen zu bilden.
Fir Schulen gilt ein Mindestrechnungsbetrag von Fr./€ 50.— und profax
Uberprift Ihre Angaben, bevor ein Account freigeschaltet wird.

Wer Privat wahlt, kann die Programme sofort mit einer Kredit- oder Wertkarte

freischalten. Es gibt keinen Mindestbetrag. Neben dem Hauptnutzer kdnnen
aber keine weiteren Schilerinnen oder Schiiler eréffnet werden.
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Kostenlos bei profaxonline registrieren

Privat Klasse Schule

Registrieren bei profaxonline kostenlos
Nutzung von freien Inhalten und BETAs kostenlos
Anzahl Schiiler 1 unkeschrankt
Schiiler und Berechtigungen verwalten v v
Klassen und Gruppen anlegen 4 v
zentrale Lernstandstbersicht v v
individuelle Arbeitspldne anlegen 4 v
spateres Upgrade auf Schule/Gemeinde v v
Preise fur zahlungspflichtige Inhalte standard Spezialkonditionen fiir Schulen
Mindest-Rechnungsbetrag (1 0- 50.-
Bezahlung mit Kreditkarte oder PayPal v
Bezahlung gegen Rechnung v v
Lizenzen auf Kredit mit guartalsweiser Abrechnung (1 v
Registrieren fiir Privat Klasse Schule
bitte auswahlen

Wahlen Wahlen Wahlen

Organisation

Anrede Frau/Herr
Vorname
Name
StraBe
PLZ Ont

Land Schweiz
E-Mall-Adresse

Passwort sessssssseseee

Ich akzeptiere die allgemeinen Geschaftsbedingunger Abbrechen Kostenlos Zugang anlegen

Fullen Sie das Formular aus und schlieBen Sie die Registrierung mit Klick auf
Kostenlos Zugang anlegen ab. Sie erhalten anschlieBend eine Bestéti-

gungsmail. Um lhren Account zu aktivieren, klicken Sie auf den integrierten
Link.

Wenn Sie Programme gegen Rechnung beziehen mdéchten, bendtigen wir
lhre vollstandige Adresse.
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2. Anmelden

Wenn Ihr Account aktiviert ist, kdnnen Sie sich auf einer unserer Homepages
anmelden.

Ll;‘: (;] in Neu?’

Benutzername Registriere
Video Lernende | Lehrende | Administratoren
Passworl R

10

Geben Sie Benutzername und Passwort ein, klicken Sie auf Anmelden.

Sie mdchten |hr Passwort zurlicksetzen oder haben es vergessen? Wenn eine
aktuelle Email-Adresse hinterlegt ist, klicken Sie auf Passwort vergessen?.
Sie erhalten eine automatische Email. Klicken Sie auf den integrierten Link
und setzen Sie ein neues Passwort.

3. Start-Bildschirm / Home

. / [

profaxonline

Verwaltung Lernstand Trainieren Seminare

In profaxonline
dministratoren und

Wahlen Sie eine der blauen Kacheln oder die entsprechende Schaltflache im
grauen Bereich links, um die gewiinschte Funktion aufzurufen.
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4. Benutzer anlegen

Wahlen Sie Verwaltung

Admin
profaxonline

Verwaltung

Lernstand

Irainieren

Einstellungen

Hilfe anzeigen

Gruppen

enutzer

Forderunterricht
Klasse 1A
Klasse 2A
Klasse 3A

Benutzer

Benulzer filtern ...

Lehrperson Primar
Lehrperson Heilpddagogik
Muster Sofia

Muster Lina

Muster Jonas

Muster Ben

Muster Max

Muster Nele

profaxonline Admin

Import . -

profax’

Regeltrainer

4.-9 Klasse
Rechtschreibregeln sind lernba
Der Regettrainerbietet zu 25 Themen ¢
deutschen Rechtschreibung inter:

Trainingsmaterialien auf drei Nive:

Berechtigu

Katze mit tz

1.-4 Klasse

Rechtschreib-Start und
Grundwortschatz

Ein sorgfaltiger Aufbau der Rechts

Fugen Sie einzelne Lehrkrafte oder Lernende mit ¢inem Klick auf + am unte-
ren Bildschirmrand hinzu.

Ganze Klassen kdnnen Sie bequem via Importfunktion hinzufugen.

profaxonline — Handbuch

5/24

profaxonline.com



4.1. Einzelne Benutzer anlegen

Gruppen Benutzer Einstellungen
)
Benutzer filtern ...
Y Anrede | Frau/Herr v
Forderunterricht i
orderunterric Lehrperson Primar Vorname I'\/O'ﬂame
Klasse 1A Lehrperson Heilpa... N N
ame |Name
Klasse 2A Muster Sofia =
. Klasse 3A Muster Lina Erstsprache | Deutsch (Schweiz) v
Admin Mustor )
profaxonline uster Jonas Geburtsdatum | tt.mm. jjjj
Muster Ben
Muster Max Benutzername | Benutzername
Saldo sFr. 103.70
Muster Nele Passwort | Passwort
profaxonline Admin Optionen ¥ kann lesen
¥| kann schreiben
Start ¥| Anleitung in Erstsprache
Benutzerrolle | Lernende/Lernender v
Verwaltung
Lernstand —

Trainieren

Nach dem Klick auf + erscheint diese Eingabemaske.

Die Angabe von Benutzername und Passwort sind obligatorisch.

Aktivieren Sie eine abweichende Erstsprache, wenn Sie lénderspezifische
Spracheinstellungen (z.B. B fir Deutschland) aktivieren mochten. Bestimmte
Module in profaxonline bieten auch Anleitung in der Erstsprache der Ler-
nenden. Fiur Lernende, die noch nicht lesen und schreiben kénnen, deakti-
vieren Sie die entsprechenden Késtchen unter Optionen (MULTIDINGSDA).

Andern Sie fiir Lehrkréfte die Benutzerrolle.

Wichtig:
Jeder Benutzername darf in unserer Datenbank nur einmal vorkommen.
Wahlen Sie darum Namen nach einem der folgenden Muster:
fritz.muster@schulhaus
fritz.muster@ort
fmuster@postleitzahl

Diese Angaben kénnen spéater durch den Administrator/die Administratorin
erganzt oder angepasst werden. Ein Doppelklick auf den Namen in der Spal-
te Benutzer 6ffnet die Eingabemaske erneut.
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4.2. Mehrere Benutzer importieren

Import von Benutzerdaten

Durch das Laden einer Microsoft Excel Tabelle (im .xls-Format) kénnen Sie bequem
mehrere Benutzer auf einmal anlegen:

1. Leere Mustertabelle laden: Mustertabelle
2. Folgende Daten in die Mustertabelle einkopieren:
o Vorname (obligatorisch)
o Nachname (obligatorisch)
o Benutzername (optional)
Ohne Vorgabe wird der Benutzername nach folgendem Schema
generiert: Vorname.Nachname@Postleitzahl.
o Passwort (optional)
Ohne Vorgabe wird der Benutzername verwendet.
o Klassen & Gruppen (optional)
Kommagetrennte Aufzahlung
3. Wahlen und senden Sie die ausgefiillte Tabelle.
4. profaxonline wird anschliessend alle Schiiler automatisch anlegen und den
allfélligen Gruppen zuteilen.

Vorgehensweise falls ein Benutzername bereits vergeben ist:

® automatisch ".n" anhingen. z.B. Hans.Meier.3@1234
" diesen Benutzer nicht anlegen.

Abbrechen Ausgefiillte Tabelle senden...

Nutzen Sie die Funktion Import um eine grébere Anzahl Lernende, Lehrkrafte
sowie Gruppen zu erfassen und die Zuteilung der Nutzenden zu Gruppen zu
definieren.
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Vorgehen
Laden Sie die leere Mustertabelle von unserer Homepage.

Jeems c

o
m

Passwort angegeben, so wird der
Benutzername als Passwort

verwendet.

Benutzername (optional) Wenn
kein Benutzername angegeben
wird, so wird einer nach dem
Vorname.Nachname(.Nummer)@
Postleitzahl generiert.

Schema
Gruppen/Klassen, der dieser

Passwort (optional) Wird kein
Schuler angehort.

Vorname (obligatorisch)
Kommagetrennte Liste von

Name (obligatorisch)
Gruppen (optional) eine

-

n&wﬂ

Fillen Sie die obligatorischen Felder (Name, Vorname) aus. Erganzen Sie
allenfalls die optionalen Angaben (Benutzername, Passwort, Gruppen).

Die Mustertabelle darf grundsétzlich nicht verdndert werden:
* Die Spaltentitel dirfen nicht verandert werden.
« Keine neuen Formatierungen an der Schrift oder an der Tabelle
o Keine Leerzeilen zwischen den Klassen
o Felder auf Leerzeichen Uberprifen.
Namen, dirfen z.B. nicht mit einem Leerzeichen beginnen.
o Dateiname der Mustertabelle.xls belassen.
Wenn der Name trotzdem verdandert werden muss:
Dateiname ohne Sonderzeichen wie Umlaute, Abstande, Punkte (auBer fur
Dateiendung), z.B. Mustertabelle2076Bach.xls

Empfehlungen

die Schiiler- und Schiilerinnendaten von einer andern Tabelle (z.B. der

Schulverwaltung) in die Mustertabelle kopieren.

» Die Klasseneinteilung gleich vornehmen. Das Importprogramm ist so
schlau, dass dann die Schiler auch in den richtigen Klassen sind.

* Aus Sicherheitsgriinden speichern wir keine Passwérter nur eine Kontroll-
summe. Darum kann es Sinn machen, dass der Admin die Passworter der
Lernenden speichert.

* Lehrkrafte auch gleich automatisch importieren. Nach dem Import muss
allerdings die Benutzerrolle ,von Hand” umgestellt werden.

Damit Lehrkréfte die Lerndaten einer Gruppe einsehen kénne, missen sie
zwingend Teil der Gruppe sein.

Bekanntes Problem

Es ist vorgekommen, dass bei den Passwortern zusétzliche Steuerzeichen fur
eine Zeilenschaltung importiert worden sind und dies zu Problemen gefihrt
hat. Das ist ein Automatismus von Excel. Leider k&nnen in Excel die Steuer-
zeichen nicht sichtbar gemacht werden. Der Inhalt einer Zelle kann aber in
ein Word kopieren werden und dort lassen sich die Steuerzeichen anzeigen
und Uberprifen.
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4.3. Gruppen verwalten

Alle Benutzer kdnnen in beliebig viele Gruppen eingeteilt werden. Eréffnen
Sie die Gruppen so, wie es fir Sie zweckmalig ist: Jahrgangsteams, Klassen,
Lehrkraften, DaZ, IF, usw.

Gruppen Benutzer
Alle Benutre l Benutzer filtern .. profax
|
Forderunterricht ‘ Lehrperson Prima ‘
Klasse 1A Lehrperson Heilpadagogik
Klasse 2A 4 Muster Sofia @“: .
Klasse 3A Leh Pri P | Regeltralner
Admin ehrperson Primar Muster Lina
profaxonline Muster Ben Muster Jonas 4-9 Klasse
1 weitere ... ster Ben
. \m a Rechtschreibregeln sind lernba
Saldo sFr T W
Muster Nele Der R erbictet 2u 5 Themend

profaxonline Admin deutschen Rechtschreibung inter:

Trainingsmaterialien auf drei Nive:
Start

Berechtigu

Verwaltung

| ernstand

Trainieren

Katze mit tz

Einstellungen
1.-4 Klasse
Hilfe anzeigen
Rechtschreib-Start und
Grundwortschatz

Abmelden

= + Import ... - +

Ein sorgfaltiger Aufbau der Recht

4.3.1. Neue Gruppe erstellen

Mit eine Klick auf + kénnen Sie eine neue Gruppe erstellen.

4.3.2. Benutzer einer Gruppe zuordnen

Wahlen Sie in Alle Benutzer diejenigen Personen, welche Sie einer Gruppe
zuordnen méchten.

Ziehen Sie diese Auswahl tiber den entsprechenden Gruppennamen.

Vergessen Sie nicht, Lehrkrafte ebenfalls den einzelnen Gruppen zuzuord-

nen. Nur so kdnnen dies auch Arbeitsplane fur die Lernenden erstellen und
Einblick in den Lernstand nehmen.
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5. Berechtigungen erwerben

Zum Erwerb von Berechtigungen stehen mehrere Moglichkeiten zur Verfi-
gung.

Saldo
Kontoauszug einblenden
Saldo gegen Rechnung aufladen ©
Admin Bitte geben Sie den gewlinschten Betrag und die Rechnungsadresse an:

profaxonline SFT.

Saldo sFr. 103.70
Organisation | profaxonline — Schritt far Schritt

Name Vorname | profaxonline Admin
Strasse | Musterweg 3
PLZ, Ort 19999 | Beispielhausen

Bestellen

ltung

Lernstand
B Wertkarte einlésen ©
Bitte (ibertragen Sie den Code von Threr Wertkarte:
[Code |
Einstellungen
Hilfe anzeigen
88 QR-Code scannen @M Text-Code scannen

Abmelden

Berechtigungen gegen Rechnung freischalten ©®

Registrierte Schulen und Gemeinden konnen Berechtigungen auf Kredit verteilen. profax
stellt in diesem Fall quartalsweise Rechnung um den Saldo auszugleichen. Bitte geben
Sie die Adresse der Schule an:

Organisation | profaxonline — Schritt fur Schritt
Name Vorname ' profaxonline Admin
Strasse | Musterweg 3
PLZ , Ort 9999  Beispielhausen

Mit einem Klick auf Saldo mit Threm aktuellen Kontostand in der linken grau-
en Spalte gelangen Sie zu den Optionen zum Erwerb von Berechtigungen
und zu lhren persdnlichen Kontoaufzigen.
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5.1. Kontoauszug

_\_\‘-‘\_\: Saldo Transaktionen
‘\’\—\ 2
\% Kontosuszug einblenden & Jo 207 Onlinekaf von Berechtignges 00
= i
$ 24 Aug 2017 Onlinekauf von Berechtigungen 0.00

Saldo gegen Rechnung aufladen ©

Admin B8t geben Sie den gewiinschten Betrag und die Rechmungsadresse an:
profaxonline o 24 Aug 2017 Onlinekauf von Berechtigungen 3.40
123 1 Wertstamme

Sakio sfr, 93.30

Organisation | profaxceem -~ Schitt fur Schitt 07 Aug 2017 Code IHEL-HY19-FHSI-21ME fir ket 0.00
ning
Name Vorname profaxcodne AdTin Rechentraining eingeldst

Strasse | Musterweg 3

07 Aug 2017 Code FHEL-HY19-FHS3-21ME fir Kleat 0.00
PLZ, Ot (9099 | Bespeinausen hap) Rechentraining eingesdst
m 12 Jun 2017 Onlinekauf von Berechtigungen 0.00
Wertkarte einlosen © 07 un 2017 profax Verlag AG Rechnung Nr.3 80.00
Bate ibertragen Sie den Code von Threr Wertkarte: < R )

15 May 2017 Onlinekauf von Berechtigungen 9.00

Mit einem Klick auf Kontoauszug einblenden &ffnet sich ein Fenster in dem
alle bisherigen Transaktionen aufgelistet werden.

5.2. Saldo gegen Rechnung aufladen

@ Saldo gegen Rechnung aufladen ©

Admin Bitte geben Sie den gewiinschten Betrag und die Rechnungsadresse an:

profaxonline SFr.

Saldo sFr. 103.70
Organisation | profaxonline — Schritt fur Schritt

Name Vorname | profaxonline Admin
Strasse Musterweg 3

PLZ, Ort 9999 Beispielhausen

Bestellen

Start

Verwaltung

P |emnstand

Sie konnen bei profaxonline ein Guthaben einrichten. Setzen Sie den ge-
wiinschten Betrag ein bis zu welchem Sie Berechtigungen erwerben kon-
nen. Ergdnzen Sie ihre Angaben mit der Rechnungsanschrift.
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5.3. Wertkarte einlésen

R Wertkarte einlésen ©
Bitte (ibertragen Sie den Code von Threr Wertkarte:
| Code |
Einstellungen
Hilfe anzeigen m
8% QR-Code scannen @ Text-Code scannen

Abmelden

Wertkarten kénnen beim Lehrmittelverlag Zirich oder bei Lipura bezogen
werden oder werden vom profax Verlag vergeben. Geben Sie den entspre-
chenden Code ins gelb hinterlegte Feld ein oder scannen Sie den QR-Code
ein, falls Ihr Eingabegerat tber eine Kamera verfigt.

Im Arbeitsheft zum Schweizer Zahlenbuch 5 und 6 von Klett befindet sich
auf der Innenseite des Umschlags auf der Rickseite ein Schlussel der zur
Nutzung der entsprechenden Programme berechtigt. Geben Sie den ent-
sprechenden Code ins gelb hinterlegte Feld ein oder scannen Sie den Text-
Code ein, falls Ihr Eingabegerat tber eine Kamera verfugt.

5.4. Berechtigung gegen Rechnung freischalten

Berechtigungen gegen Rechnung freischalten ©®

Registrierte Schulen und Gemeinden konnen Berechtigungen auf Kredit verteilen. profax
stellt in diesem Fall quartalsweise Rechnung um den Saldo auszugleichen. Bitte geben
Sie die Adresse der Schule an:

Organisation ' profaxonline — Schritt fur Schritt
Name Vorname | profaxonline Admin
Strasse  Musterweg 3
PLZ , Ort 9999  Beispielhausen

Gemeinden/Schulen und Lehrkréfte kdnnen Programmberechtigungen auch
gegen Rechnung beziehen. Die Rechnungsstellung erfolgt am Ende eines
Quartals.
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6. Berechtigungen

6.1. Berechtigungen zuteilen
Sobald Sie einen positiven Saldo haben oder die Funktion gegen Rechnung
freigeschaltet ist, kdnnen Sie auf Tastendruck Berechtigungen verteilen.

Gruppen Benutzer
| Benutzer fitem i profax Verlag AG profax Verlag AG
Farderunterricht Lelnperson Primar _ ;
Klasse 1A Lehiperson Heilpadogogik sfr.3.70 sfr.3.40
Kasse 2A Mustar Soti - =
Sa— knber Sofi Regeltrainer Wortstémme
Admin o Mustar Lina
profaxonline Muste lonas 4. 9. Klasse 4. 7. Klasse
Mustar Hen Al o, e 1k
o <F 10970 Muster Max Rechtschreibregeln sind lernbar. g g
Huster N?'c . Der Ragalbahertigtstau 25 Themen oer Das Wortstammporinzio verstzhen -
profexuniine Admin deutschen Rechtschrelbung Interaktive 100 vachtige und scwrenge Stamme
Iraningsmetenalien auf drel Niveeus. systematiscn treinieren

Start

Vervaling

P Lemstand

I rainieren

Berechtigungen 3/3

Berachtigungen 0/0

profax Verlag AG

M Lehimitialverlag Zirch
sFr.7.00

sFr.3.10
: Katze mit tz MULTIDINGSDA
S 1. 4.Klasse 411 Jahre
2 Rechtschrelb-Start und Damit die Schule gelingt:

Abmelden

Berechtigungen 2/2

 Fruh Deutsch lernen
o Selbslslandig Lemen leinen
o Die Nislsprache eirbeziehan

Berechtigungen 0/0

Klicken Sie auf Verwaltung. Am unteren Rand der jeweiligen Kachel zu den
einzelnen Programmen, sehen Sie wie viele Berechtigungen von diesem
Programm bereits zugeteilt sind und wie viele Sie erworben haben.

Beispiel: Berechtigungen 2/5
Sie haben 2 Berechtigungen zugeteilt und 5 erworben.

Hinweis: Sie finden auf profaxonline immer Programme, die im Moment
oder dauerhaft kostenlos sind. Mit diesen kodnnen Sie die ganzen Moglich-
keiten von profaxonline gut testen.

Alle Programme lassen sich zudem im Demo-Modus wahrend fiinf Minuten
einsehen. Dabei werden keine Nutzerdaten gespeichert.

LOJ

Penutzername

Passworl
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Mit einem Klick auf die gewiinschte Programmkachel &ffnet sich das Fenster
mit den Detailinformationen zum Programm und den zugeteilten Berechti-

gungen.

Benutzer

| Bonutzes fiteen

Lehrperson Primar

Durch auswahlen der Kistchen wird dem jewedligen Benutzer die Berechtigung™ zur Nutzung des
2ugeteit.

Programmes MULTIDINGSDA

Farbig gefillte Auswahlkdstchen zeigen die Nutzer, denen eine Berechti-
gung fir das Programm bereits zugeteilt ist.

Klicken Sie in das Auswahlkdstchen um die Berechtigung zuzuteilen oder sie
zu entfernen.

Am unteren Rand kénnen Sie alles auswéhlen anklicken und so Berechtigun-
gen fur alle Nutzer innerhalb der gewahlten Gruppe zuteilen bzw. entfer-
nen.

SchlieBen Sie Ihre Wahl durch einen Klick auf Berechtigung zuteilen ab und
bestatigen Sie den Kauf im anschlieBenden Dialog.
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6.2. Berechtigungen erneuern

Jiese Berechtigungen laufen in den nachsten 30 Tagen aus:

5 cob pro Um ein Jahr emeuem ...

Admin 3 Geografie Schvaiz Um ein Jahr emeuem ...
profaxonline
2 % Heimatkunde Schweizer Gemeinden Ui gin Jalir smeuen ...
-
5 .% JUNIOR-Xplore Baugrninsel Um ain Jahr ermeuem

%7

JUNIOR Xplore Feuennsel Um gin Jahr emeuem
Lo,
5 JUNIOR-Xplore Regervaldinsel Um ein Jahr emeuem ...
P Lemstand b . Katze mit tz Um ein Jahr ereuem ..
Trainieren 5 n Klangrad Um sin Jalr emeusin ..
5 MULTIDINGSDA Um sin Jahr emeuem .
2
5 ~%6 Rechentieining Um gin Jahr emnsuem
? Hilfe anzeigen 5 . Rechentraining und Kopfgeomstne 5 Um ein Jahr erneuem ..
Abmelden 5 s& Regeltrainer Um ein Jahr emeuem ...
5 ‘g RegeltrainarPro Um in Jahr emeuern ...
5 - Wortgrammatik Yeroen U sin Jalr emeuei .
<] ‘I Worlgrammalik. Adjeklve Um &in Jahr ermeuem

: Diese Berechtigungen sind in den letzten 90 Tagen ausgelaufen und wurden nicht emeuert:

95

cob Um ein Jahr erncuern ...

-

25 H Cecarsfie Schvreiz Um ein Jahr emeuem ...

Berechtigungen, welche demnéchst ablaufen, werden lhnen im Startbild-
schirm angezeigt.

Klicken Sie auf die Taste Um ein Jahr erneuern wenn Sie Berechtigungen
nach einem Jahr Laufzeit in gleicher Anzahl nahtlos erneuern méchten. Die
Berechtigungen werden am Verfallsdatum erneuert und Ihrem Saldo belas-
tet oder am Quartalsende in Rechnung gestellt.

Falls eine Erneuerung vergessen ging, werden Sie noch wéahrend 90 Tagen
darauf aufmerksam gemacht. Die entsprechenden Berechtigungen kénnen
auf Tastendruck sofort erneuert werden.

Wichtig:

Falls Sie weniger oder mehr Berechtigungen als im Vorjahr benétigen, ge-
hen Sie wie unter 6.71. Berechtigungen zuteilen beschrieben vor.
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7. Benutzerinformationen

Gruppen Benutzer Einstellungen Benutzerinformationen
)
Henutzes iter Frstelt am: 3.5.2017, 16:25:44
Arecrks | Prinal e v Letzte Anmeldung am: 24.8.201/7, 12:41:30
Féederuntusrichl Ledepursan Privnar Vorame | Mex Profilgrisse: Oke
Klasse 14 h \ 5
Lehmersan Hellpidagogik Name: [ Muster
Klasse 27 Mustsr S2fla = N
Adei Klasse 34 Mustr Lna Erstsprache | Dewtsch (Schwez) v Gr uppen
min o
profaxonline Muster Jors Gedurtsdotum | t+.mm. 3355

s Klasse 1A Forderuntesricht
Musler et Benuizername | Mexi

PaSSAOT | sessssssssssssssssanns
Muster Nele

profaxoniine Admin Optonen €] kann lesen Rerechtigungen
¥ ann seheeiben . <

# poileiturg in Erstssrsche = mm“mm
el zerrulle | 1 e esnende v Rt
Sitten Abbrechen m

Notizen

e Matir

Anlegen

Klicken Sie in Verwaltung oder doppelklicken Sie in Lernstand auf den Na-
men des Benutzers um zusétzliche Informationen wie Gruppenzugehorig-
keit, zugeteilte Berechtigungen etc. zu erhalten.

Hier konnen Sie auch Notizen anbringen, welche nur fiur Sie sichtbar sind.
Beispiel: Lernverhalten des Nutzers.
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8. Lernstand / Arbeitsplan

Der Bereich Lernstand erlaubt es der Lehrkraft die Lernenden auf ihrem indi-
viduellen Lernweg zu begleiten.

Lehrkréfte sehen nur Lernende von Gruppen, denen sie selbst angehéren.
Dazu muss der Administrator die verantwortliche Lehrkraft den entsprechen-
den Gruppen zuordnen. Eine Lehrkraft kann fur mehrere Gruppen verant-
wortlich sein.

g2 cd

‘\‘\-\‘;\\’ Grupper Benutzer Lernstand ® i Arbeit/abgeschiossen Arbeitsplan alle Ubungen
'\-'\'\\: Obungen mit einem Stern *=" kinnen mit elnem Kick auf den Stern dem Arbeltsplan des ausgewdihiten
\_\'\\'o Lemenden hinzugefiigt oder davon entfernt werden. Begonnene Utungen kinnen mit © zuriickpesetzt und
\'\ Forderuntesricht Lehrperson Primar neu gelist werden.
& Klasse 1A Lehrperson Helpddagogik
Klasse 24 Muster Sofia Wortstimme
Klasse 3A Muster Lina
Muster Jonas Béume ausammensetzen 10
Muster Ben Verben bilden 10
Nomen bilden
Mustes Nele ot I
. MULTIDINGSDA
Der Kirper I
. Katze mit tz

Voriibung 1: Therbilder sortieren 1
Voriibung 4: Worter: langer oder kurzer ..

Hund (larze Mitsprechw.)

nwn

Klicken Sie in der linken grauen Spalte auf Lernstand oder im Startbildschirm
auf die blaue Kachel Lernstand.

Wahlen Sie einen Benutzer.

Sie haben die Wahl zwischen drei Ansichten.

« in Arbeit / abgeschlossen
Es werden alle Ubungen angezeigt in denen die Schiilerin gerade arbeitet
oder deren Training abgeschlossen ist.

* Arbeitsplan
Es werden nur Ubungen und die Arbeitssténde angezeigt, die sich im Ar-
beitsplan der betreffenden Lernenden befinden.

+ alle Ubungen
Es werden alle Ubungen eines Programms angezeigt.

Ein Klick auf die jeweilige Programm-Zeile blendet die entsprechenden De-
tailinformationen ein bzw. aus.
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Zeitachse

B xatze mittz
Voriibung 1: Tierb.

B xatze mittz

Hund (kurze Mitsp.
MULTIDINGSDA

Der Kieper

Wortstimme

Bume zusammen

Vesben bilden

Gruppe 1 7
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8.1. Lernstand einsehen

Vorlibung 4: Worter: langer oder kurzer Laut |
Voriibung 5: Tiernamen sortieren ([]]
Voriibung 6: Worter sortieren L[] ]]]

Bei Ubungen mit einzelnen Aufgaben wird der Lernstand mit einem farbigen
Feld pro Aufgabe angezeigt.

Biber (lange Mitsprechw.)
Regenwurm (lange Mitsprechw.)

Hund (kurze Mitsprechw.)

Bei Ubungen, denen eine Lernkartei hinterlegt ist, wird der Lernstand als
Fortschrittsbalken angezeigt.

Es bedeuten:
griin - Antwort richtig
rot Antwort falsch
grau  nicht bearbeitet

8.2. Ubungen zuriicksetzen

Mit einem Klick auf das % k&énnen Ubungen zuriickgesetzt werden. Der Lern-
stand wird geléscht und die Ubung kann neu bearbeitet werden.

8.3. Arbeitsplan erstellen
Ein Klick auf * fugt die Ubung zum Arbeitsplan der Lernenden hinzu bzw.
entfernt sie vom Arbeitsplan. Wenn sich eine Ubung im Arbeitsplan befindet

werden Name und Fortschrittsanzeige gelb hinterlegt. Ist die Zeile grin, so
ist die Trainingsarbeit fertig.

8.4. Zeitachse

Die Zeitachse in der Spalte rechts zeigt Ihnen, wann welchen Ubungen in
den letzten 30 Tagen bearbeitet wurden. Die roten und griinen Zahlen ge-
ben an, wie viele Aufgaben richtig oder falsch gelést wurden.
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9. Benutzerrollen

9.1. Ansicht Lehrkraft
Lehrkréfte sehen die Lernenden von Gruppen, denen sie selbst angehéren.
Eine Lehrkraft kann mehreren Gruppen zugeteilt sein.

o >

Lernstand Trainieren

c

Seminare

Lehrkrafte haben Einblick in den Lernstand der Schiilerinnen und Schiler und
konnen fir die Lernenden Arbeitsplane erstellen.
Gruppen Benutzer Lernstand in AbeR/sbgeschiomen @ Arbeitpln @ alle Ctumgen Zeitachse

R Jonutzes f bungen mit einem Stern 's* kbnnen mit elnem Kick auf den Stern dem Arboltsplan des ausgewihiten
e | r Lemenden hinzugefilgt oder davon entfernt werden. Begonnene Ubungen kinnen mit © zuriickpesetzt und

Klasse 1A neu geldst werden.
Muster Jonas & Regeltrainer bungsobersicht (ocf
Muster Nele
Muster Sofia ANk e e ol B S
$h.stor Gea Handbuch (pdf
Lehrperson Primar Klangrad
Remthmus: Obung 4€ «

Hinweis:

Unter Einstellungen kénnen Lehrkréfte ausschlieBlich ihr eigenes Passwort
anpassen. Der Benutzername kann nur vom zustandigen Admin gedndert
werden. Auf die Benutzerdaten der Lernenden haben Lehrkréfte keinen Zu-
griff.
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9.1. Ansicht Lernende/Lernender
Haben Sie den einzelnen Lernenden Berechtigungen zu den Programmen
zugeteilt, kdnnen diese zu Hause oder in der Schule sofort mit den Pro-

grammen arbeiten. Bedingung: Der verwendete Browser muss HTML5-fahig
sein und es muss ein Internetanschluss vorhanden sein.

Die Lernenden melden sich auf einer unserer Homepages an.
www.profaxonline.com www.profax.ch  www.profax.de www.profax.at

Hallo, Max

Weiterarbeiten

Arbeitsplan

Max Muster

Trainicren

MULTIDINGSDA

Klangrad Wortstamme

Sie sehen nur diejenigen Programme, die Sie Ihnen zugeteilt haben.
Weiterarbeiten bringt sie dorthin, wo sie beim letzten Mal aufgehort haben.

Arbeitsplan zeigt alle Ubungen, die Sie als Lehrkraft oder Admin dem Ar-
beitsplan des Lernenden zugefugt haben.

Wenn Sie als Admin oder als Lehrkraft selber Programme verwenden wollen,

z.B. fiir Demonstrationszwecke, so mussen Sie sich dafiir ebenfalls eine Be-
rechtigung zuteilen.
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http://www.profaxonline.com
http://www.profax.ch
http://www.profax.de
http://www.profax.at

Gruppen Benutzer Einstellungen

Benutzer filtern ...

] Anrede | Frau/Herr v
Forderunterricht Lehrperson Primar Vorname | Max
Klasse 1A Lehrperson Heilpa... N v
ame Muster
Klasse 2A Muster Sofia
. Klasse 3A Muster Lina Erstsprache | Deutsch (Schweiz) v
Admin M i
profaxonline uster Jonas Geburtsdatum | tt . mm. 3373
Muster Ben
Benutzername MaxM
Saldo sFr. 93.30
Muster Nele Passwort  sesssesscssssseccecnns
profaxonline Admin Optionen ¥ kann lesen
¥ kann schreiben
Start ¥| Anleitung in Erstsprache

Verwaltung

Sitten bbrechen m

P Lernstand

Falls Sie direkt den Zugang eines Lernenden ansehen wollen, so kdnnen Sie
als Admin im Meni Verwaltung oder Lernstand den Namen des Lernenden
anklicken und die Funktion Sitten wéhlen. Sie verlassen damit lhren Account
und melden sich im Account des Schiilers oder der Schiilerin an. Wenn Sie
zuriick auf Ihren Admin-Konto méchten, missen Sie sich im Konto des Ler-
nenden abmelden und als Admin neu anmelden.

Passworter sind fiir niemanden lesbar — wir speichern nur eine Kontrollsum-
me. Die Anzahl der Punkte ist immer gleich — unabhdngig von der Lange des
Passwortes.

Vollbild / Zenmodus

Wenn Sie beim Training die linke graue Spalte ausblenden
wollen — fiir mehr Platz auf dem Bildschirm oder mehr Konzen-
tration — klicken Sie auf das Icon unten links auf der Seite. Die

Taste F11 blendet die Adresszeile des Browsers aus.

Bei Tablets wie dem iPad steht der ganze Bildschirm zum Training zur Verfu-
gung, wenn Sie fir profaxonline bei der Anmeldung mit zum Bildschirm hin-
zufligen eine Verknupfung anlegen.
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10. Anhang

10.1. Benutzertypen und Funktionen

Aktion Administratorin Lehrkraft Lernende
Bereich Administrator
Hauptmenu
Bereich e
Verwaltung Start
»  Lernstand »  Lernstand Start
Trainieren Trainieren Trainieren
Verwaltung | Berechtigungen
erwerben
Benutzerinnen
verwalten
Rollen zuweisen
Lehrkraft / Benutzerin
Gruppen verwalten
Berechtigungen
zuteilen / Bschen
Lernstand zugeteilte

profaxonline — Handbuch

Berechtigungen der
Benutzerinnen sehen

Lernstand der

Benutzerinnen sehen

Alle Themen/
Aufgaben der

Programme sehen

Arbeitsplane
erstellen

Auf Zusatzmaterial
zugreifen
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Aktion
Bereich

Administratorin

Administrator

Lehrkraft

Benutzerin
Benutzer

Trainieren

Weiterarbeiten
Im Training

fortfahren

Arbeitsplan
Mit dem im
personlichen
Arbeitsplan

aufgefihrten

Ubungen arbeiten

Mit zugeteilten

Programmen arbeiten

v

v

&
&

&

Hauptmenu
Einstellungen

Zugriff auf
Einstellungen im
Benutzerkonto

Einstellungen

Passwort

Passwort dndern

Passwort vergessen

Alle Passworter

Automatisch via
Passswort vergessen
im Anmeldefenster

10.2. Ubergeordnete Parameter

Eigenes Passwort,
Passworter der

eigenen Gruppen

(Klassen)

Rucksetzung durch
Administratorin

Folgende Angaben k&nnen nur durch profax gedndert werden:

* Anschrift der Organisation / Rechnungsadresse
z.B. Schule Neutal, Schulstrasse 4, 1000 Seedorf
« alternative Rechnungsadresse

wenn die Rechnung z.B. direkt an die Gemeindeverwaltung geht

e eMail-Adresse des Administrators

e Benutzername des Administrators
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Nur eigenes
Passwort

Rucksetzung durch
Lehrkraft oder
Administratorin
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